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序号 检查项目 检查要点 情况记录

1 责任体系

1.1 学校层面安全贵任体系

1.1.1 实验室安全工作纳入学校决策研究事项
(1)有学校相关会议(校务会议、党委常委会会议等)纪要；内容包含实验室安全

工作

1.1.2
有校级实验室安全工作责任人与领导机

构

(2)有校级正式发文，明确学校党政主要负责人是第一责任人；分管实验室安全工

作的校领导是重要领导责任人，协助第一责任人负责实验室安全工作；其他校领导

在分管工作范围内对实验室安全工作负有支持、监督和指导职责；设立校级领导机

构，明确其部门组成和工作职责，分管实验室安全工作的校领导为该机构负责人

1.1.3 有明确的实验室安全管理职能部门 (3)明确牵头职能部门负责实验室安全工作，相关职能部门切实配合落实工作

1.1.4 学校与院系签订实验室安全责任书 (4)档案或信息系统里有现任学校领导与院系负责人签字盖章的安全责任书

1.2 院系层面安全责任体系

1.2.1 有院系实验室安全工作队伍

(5)院系安全工作队伍由党政负责人、分管实验室安全的领导、院系实验室安全助

理或安全主管、实验室负责人、实验室安全员等共同组成

(6)有带文号的院系文件，如党政联席会/办公会等纪要、通知或制度等明确其内
容

1.2.2 院系签订实验室安全责任书 (7)院系签订责任书到实验房间安全责任人

1.3 实验室层面安全责任体系

1.3.1 明确实验室层面各级责任人及其职责

(8)实验室负责人是本实验室安全工作的直接责任人，应严格落实实验室安全准入，

隐患整改、个人防护等日常安全管理工作，切实保障实验室安全；项目负责人(含

教学课程任课教师)是项目安全的第一责任人，须对项目进行危险源辨识和风险评

估，并制定防范措施及现场处置方案；实验室负责人应指定安全员，负责本实验室

日常安全管理

1.3.2 实验室层面签订实验室安全责任书 (9)实验室负责人与相关实验人员签订实验室安全责任书

1.4 安全工作奖惩机制

1.4.1 奖惩机制落实到岗位或个人 (10)是否有明确的奖惩管理办法，以及实际执行情况


